Методические рекомендации

по оформлению наградных материалов на почетное звание 

заслуженный изобретатель

1. При представлении на соискание почетного звания направлять следующие документы:

· Наградной лист (форма № 1);

· Основные сведения об использованных изобретениях (рационализаторских предложениях);

· Решение (постановление) регионального и Республиканского ВОИР;

· Справка об отсутствии задолженности по выплате заработной платы (подписывается руководителем и главным бухгалтером организации);
· Справка об отсутствии задолженности по платежам в региональный бюджет (предоставляется налоговой инспекцией).

2. При оформлении наградного листа п. 12 (характеристика) не должен дублировать п. 11 (трудовая деятельность).

3. Характеристика на кандидата к присвоению указанного почетного звания (п.12 наградного листа) должна отражать его конкретные заслуги и нести следующую информацию:

· сколько лет занимается изобретательством и/или рационализацией и что сделано в этой области за последние 5 лет;

· общее количество полученных патентов, авторских свидетельств, удостоверений на рационализаторские предложения;

· в скольких охранных документах представляемый к награждению является единственным автором, ведущим соавтором, соавтором;

· сколько изобретений (рационализаторских предложений) использовано;

· основное направление изобретательской (рационализаторской) деятельности и какое значение оно имеет для отрасли (лей), кратко раскрыть наиболее значимые достижения.;
· общий экономический эффект и доля в нем автора (в ценах такого-то года);

при невозможности подсчета экономического эффекта отмечается иное важное народнохозяйственное или социальное значение;

· какие награды и поощрения за изобретательскую и рационализаторскую деятельность имеет;

· другие направления деятельности, отражающие заслуги и достижения представляемого к награждению.

4. Основные сведения (перечень) …. Обязательно должны содержать отчеты на все поставленные вопросы в части года, места и объема внедрения.

Пример заполнения: 1986 год; Открытое акционерное общество завод «Авиастар»; (единолично, серийно, опытный образец) или натуральные показатели: тн, кВт/час, и т.д. по каждой разработке.

5. В случае представления к награждению председателей советов директоров, руководителей, их заместителей, главных инженеров, главных экономистов и главных бухгалтеров организаций частной, государственной, муниципальной и иных форм собственности необходимо прилагать документы, содержащие следующие сведения:
· финансово-экономическое состояние хозяйствующего субъекта, динамика основных финансово-экономических показателей;

· стоимость основных фондов и средств, величина активов;

· численность работающих;

· объем реализации продукции, работ, услуг в физическом и стоимостном выражении;

· чистая прибыль;

· рентабельность производства;

· среднемесячная заработная плата;

· сумма уплаченных налогов с разбивкой по бюджетам разных уровней;

· наличие и размер просроченной задолженности по платежам в бюджет, государственные внебюджетные фонды и по заработной плате, данные об отсрочках и рассрочках платежей;

· дебиторская задолженность (с выделением просроченной);

· кредиторская задолженность (с выделением просроченной);

· сумма уплаченных штрафов и санкций за нарушения, выявленные органами технического (неналогового) регулирования.

· Указанные сведения должны представляться в динамике за трехлетний период (с разбивкой по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства.
6. В случае отсутствия у представляющей организации вышестоящего органа обязательно отдельное ходатайство (представление) Главы администрации региона, независимо от наличия его подписи в наградном листе.

7. При наличии вышестоящего органа (организации) все документы, включая решение регионального совета ВОИР, высылаются в его адрес для последующего согласования с Республиканским советом ВОИР.

8. В случае представления пенсионера в характеристике обязательно указывается его связь с коллективом и результаты творческой деятельности за период нахождения на пенсии (подача заявок на патентование технических решений, использование разработок и т.д.).

ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ПОКАЗАТЕЛИ РАБОТЫ ПРЕДПРИЯТИЯ

	№
	Технико-экономические показатели
	Ед. изм.
	Отчетные периоды (по годам)

	
	
	
	1
	2
	3
	Тек.

год

	1
	Объем выпуска продукции в сопоставимых ценах
	млн. руб.
	
	
	
	

	2
	Объем реализации продукции, в том числе в штуках*
	млн. руб.
	
	
	
	

	3
	Производство основных видов изделий, в том числе в штуках
	млн. руб.
	
	
	
	

	4
	Среднесписочная численность работающих
	чел.
	
	
	
	

	5
	Среднемесячная заработная плата
	руб.
	
	
	
	

	6
	Задолженность по зарплате
	млн. руб.
	
	
	
	

	7
	Балансовая прибыль
	млн. руб.
	
	
	
	

	8.
	Прибыль, остающаяся в распоряжении предприятия
	млн. руб.
	
	
	
	

	9
	Рентабельность предприятия
	
	
	
	
	

	10
	Стоимость основных фондов*
	млн. руб.
	
	
	
	

	11
	Величина активов*
	млн. руб.
	
	
	
	

	12
	Коэффициент текущей ликвидности
	
	
	
	
	

	13
	Затраты на социальные нужды
	млн. руб.
	
	
	
	

	14
	Затраты на экологию
	млн. руб.
	
	
	
	

	15
	Сумма уплаченных налогов*
	млн. руб.
	
	
	
	

	16
	В федеральный бюджет
	млн. руб.
	
	
	
	

	17
	В региональный бюджет
	млн. руб.
	
	
	
	

	18
	В государственные внебюджетные фонды
	млн. руб.
	
	
	
	

	19
	Задолженность по налогам в федеральный бюджет
	млн. руб.
	
	
	
	

	20
	Задолженность по налогам в государственные внебюджетные фонды
	млн. руб.
	
	
	
	

	21
	Кредиторская задолженность
	млн. руб.
	
	
	
	

	22
	Просроченная кредиторская задолженность*
	млн. руб.
	
	
	
	

	23
	Дебиторская задолженность*
	млн. руб.
	
	
	
	

	24
	Просроченная дебиторская задолженность
	млн. руб.
	
	
	
	

	25
	Сумма уплаченных штрафов за нарушения, выявленные органами технического (неналогового) регулирования.*
	млн. руб.
	
	
	
	


* - указывается при представлении к награждению председателей совета директоров, руководителей, их заместителей, главных инженеров, главных экономистов и главных бухгалтеров.

М.П.

Заместитель руководителя по экономике

«Согласовано»
Начальник Главного управления (отдела)

200  г. _____________________________

Основные сведения (перечень)

об использованных изобретениях (рационализаторских предложениях), разработанных

тов. _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место работы, должность)
	№
	Название изобретения (рацпредложения), № и дата выдачи авт. Свидетельства, патента, удостоверения на рацпредложение
	Фамилии и инициалы авторов. Обобщенное определение роли автора, представляемого к почетному званию (основной, один из ведущих и т.д.) в авторском коллективе
	Год внедрения, место и объем использования изобретения (рацпредложения)
	Годовая экономия от использования изобретения (рацпредложения) или характеристика положительного эффекта
	Авторское вознаграждение

	
	
	
	
	общая
	приходится на долю автора
	общее
	В т.ч. автору

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I раздел: изобретения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                                      Итого:                                       Итого:

	II раздел: Рационализаторские предложения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                      Итого:                                       Итого:
                                                                                                                                                       Всего:                                       Всего:

Примечания: В конце списка следует указать:

                         а) наличие или отсутствие среди соавторов лиц (фамилия и инициалы), имеющих почетное звание заслуженного изобретателя (рационализатора) РФ;

                         б) наличие или отсутствие среди работников предприятия (организации( лиц имеющих почетное звание заслуженного изобретателя (рационализатора) РФ;

Руководитель предприятия (организации)

Главный бухгалтер (нач. планового отдела, нач. патентного отдела)                         ПЕЧАТЬ
НАГРАДНОЙ ЛИСТ
________________________________________

(администрация, округ, муниципальное образование)
________________________________________

________________________________________
(наименование государственной награды)

______________________________________________

1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________

2. Должность, место работы _________________________________________________________

(точное наименование организации)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

3. Пол _________________________  4. Дата рождения __________________________________

                                                                                                               (число, месяц, год)

5. Место рождения _________________________________________________________________

(республика, край, область, округ, город, район, поселок, село, деревня)

__________________________________________________________________________________

6. Образование ____________________________________________________________________

(специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)

__________________________________________________________________________________

7. Ученая степень, ученое звание _____________________________________________________

8. Какими государственными наградами награжден(а) и даты награждений

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

9. Домашний адрес _________________________________________________________________

10. Общий стаж работы ___________________ Стаж работы в отрасли _____________________
      Стаж работы в данном коллективе ____________________
11. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)

	Месяц, год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения в пп. 1-11 соответствуют данным трудовой книжки
М.П.         _________________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия, инициалы)
Кандидатура ______________________________________________________________________

рекомендована собранием коллектива или его советом, органом местного самоуправления  сельского поселения _______________________________________________________________

((наименование организации, органа местного самоуправления, сельского поселения)
_________________________________________________________________________________

(дата обсуждения, номер протокола)
	Руководитель организации, органа местного самоуправления сельского поселения 

_______________________________________

(подпись)
______________________________________________

((фамилия и инициалы)

М.П.

«______»  __________________________  _________г.


	Председатель собрания коллектива или его совета

_______________________________________

(подпись)

______________________________________________

((фамилия и инициалы)

М.П.

«______»  __________________________  _________г.




______________________________________________________________________
(должность руководителя органа местного самоуправления района, города)

	_______________________________________

(подпись)
М.П.

«______»  __________________________  _________г.


	______________________________________________

((фамилия и инициалы)




______________________________________________________________________

(глава республики, глава администрации края, области, города федерального значения, автономной области, автономного округа)
	_______________________________________

(подпись)
М.П.

«______»  __________________________  _________г.


	______________________________________________

((фамилия и инициалы)




СОГЛАСОВАНО
__________________________________________________________________________________

(полномочный представитель Президента Российской Федерации в федеральном округе)

	_______________________________________

(подпись)
М.П.

«______»  __________________________  _________г.


	______________________________________________

((фамилия и инициалы)




